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Zatqgcznik nr 6

Umowa
na $wiadczenie ustugi zarzadzania finansowego projektem pt. ,Rural RDI milieus in transition towards
smart Bioeconomy Clusters and Innovation Ecosystems” /RDI2CluB/, zwana dalej ,Umowg”,

zawarta w dniu .......ccooeeenieiiennnne 2017 roku, pomiedzy:

Fundacjg Edukacji i Dialogu Spotecznego ,Pro Civis”, majacg swoja siedzibe w Kielcach (25-604), przy
ul. Szkolnej 364, KRS: 0000298129, NIP: 5252420164, REGON: 141298591, zwang dalej
»Zamawiajacym”, reprezentowang przez Tadeusza Peczka - Prezesa Zarzadu.

zwanym dalej ,Wykonawcg”

§ 1 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest $wiadczenie ustugi zarzadzania finansowego projektem pt.,Rural
RDI milieus in transition towards smart Bioeconomy Clusters and Innovation Ecosystems”
/RDI2CluB/, wspotfinansowanym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Interreg Baltic Sea Region, Priorytet 1. Capacity for innovation, Cel szczegétowy: 1.2.
Smart specialisation: To enhance growth opportunities based on increased capacity
of innovation actions to apply smart specialisation approach.

2. Zakres kompleksowej ustugi zarzadzania finansowego projektem obejmuje ustuge doradztwa
na temat zarzadzania finansami oraz ustuge obstugi ksiegowej Projektu.

2.1.Ustuga doradztwa w zakresie zarzadzania finansami zawiera bedzie w szczegdlnosci
nastepujace elementy:

a) kompleksowe sporzadzanie raportéw finansowych wraz z zatgcznikami, zgodnie z zasadami
rozliczania Programu Interreg BSR zawartymi m.in. w Podreczniku pt. ,Programme Manual for
the period 2014 to 2020”, wersja nr 4, dostepnym na stronie Programu Interreg BSR:
www.interreg-baltic.eu, oraz z ,Materiatem Pomocniczym dla beneficjentéw programu Interreg
BALTIC SEA REGION 2014-2020” dostepnym na stronie Centrum Projektéw Europejskich
(ktéore pemi funkcje Kontrolera pierwszego stopnia w programach wspotpracy
miedzyregionalnej i transnarodowej Interreg 2014-2020) - www.cpe.gov.pl, jak réwniez
z prawodawstwem krajowym i unijnym;

b) biezaca kontrole wydatkéw w zakresie zgodnosci z budzetem Projektu, harmonogramem
ptatnosci oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie Interreg
BSR;

c) kontrole dokumentéw ksiegowych zwiazanych z realizacja Projektu, w tym zgodnosci
z przepisami krajowymi i unijnymi;
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d)

k)

1)

opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi Programu Interreg BSR, w tym
kwalifikowanie odpowiednich wartosci do kosztéw Projektu, zgodnie z Liniami BudZetowymi
Projektu (BL);

nadzor finansowy nad prawidtowoscig realizacji Projektu i planowanie wydatkéw na kolejne
okresy sprawozdawcze;

doradztwo majace na celu wsparcie Zamawiajacego w dziataniach majacych wptyw na proces
rozliczania finansowego i zakoriczenia Projektu;

wspoéltprace z personelem Projektu, zwtaszcza z Koordynatorem Projektu;

monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji prawnych
majacych wplyw na prawidlowe rozliczenie Projektu, przy zachowaniu instrukcji
wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej, planu kont, itd.;

udziat w spotkaniach zespotu projektowego, jesli zajdzie taka potrzeba (udziat moze sie
odbywac poprzez telekonferencje);

jednorazowy udziat reprezentanta Wykonawcy w jednodniowym, bezptatnym spotkaniu
szkoleniowym organizowanym przez Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie
w IV kwartale br. (4 terminy do wyboru, przy czym Zamawiajacy ustali wspélnie z Wykonawcg
jeden pasujacy termin);

udziat reprezentanta Wykonawcy w spotkaniu Partneréw Projektu, jesli zajdzie taka wyrazna
potrzeba, przy czym nie wiecej niz 3 razy w Polsce i/lub poza granicami kraju. Spotkania
odbywac sie beda w jezyku angielskim. Koszty udziatu przedstawiciela Wykonawcy zostang
pokryte w ramach odrebnej umowy;

asyste podczas ewentualnej kontroli Projektu, tak w trakcie jego realizacji, jak i po jego
zakonczeniu.

2.2.Ustuga obstugi ksiegowej Projektu zawiera w szczegoélnos$ci nastepujace elementy:

a)
b)
<)
d)
e)

f)

g)

h)

dostosowanie planu kont do’wymogdéw realizacji Projektu w pierwszym miesigcu jego
realizacji;

ewidencjonowanie obrotéw na kontach zwigzanych z realizacja Projektu;

realizacje ptatnosci z wyodrebnionych na potrzeby Projektu kont bankowych;

obstuge ksiegowg (w zakresie podatkowym i ubezpieczeniowym) pracownikéw
i wspétpracownikéw Projektu;

prowadzenie dokumentacji podatkowej, na ktéra sktadaja sie ewidencje srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, ewidencje wyposazenia;

weryfikacje, pod wzgledem rachunkowym i formalnym, dokumentéw ksiegowych
otrzymanych od kontrahentéw i wspotpracownikéw oraz informowanie o ewentualnych
brakach/wadliwo$ci we wskazanych dokumentach niezwtocznie po ich stwierdzeniu;
sporzadzanie wymaganych przepisami prawa zeznan, deklaracji podatkowych, sprawozdan
statystycznych i finansowych oraz innych dokumentéw rozliczeniowych, ich podpisywanie
w granicach otrzymanych petlnomocnictw oraz terminowe przekazywanie do wtasciwych
organow;

prowadzenie obstugi ptacowej, w tym sporzadzanie listy ptac wynagrodzen w ramach uméw
o prace, sporzadzanie listy ptac wynagrodzen z umoéw cywilnoprawnych, sporzadzanie
i przesytanie do wtasciwego oddziatu zakltadu ubezpieczenn spotecznych miesiecznych
deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesiecznych, sporzadzanie rocznych
informacji o dochodach, sporzadzanie iprzesytanie do wtasciwego oddziatu zaktadu
ubezpieczen spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej;

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz ubezpieczeniowych
w siedzibie Zamawiajgcego;



j) wydanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw zZrédtowych na kazde zadanie
Zamawiajacego.

§ 2 Termin realizacji Umowy
Rozpoczecie realizacji Umowy rozpocznie sie w dniu podpisania Umowy, a zakonczy z chwilg
ostatecznego rozliczenia projektu planowang na dzien 31 grudnia 2020, przy czym 30 wrze$nia
2020 roku zakonczy sie realizacja rzeczowa Projektu, o ktérym mowa w § 1, pkt. 1.

§ 3 Wynagrodzenie
1. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie W WYSOKOSCI ....cvvvvveevrieriernnie e sirsneenens Euro
653 (21770 01 (< S Euro) brutto za godzine.

2. Wynagrodzenie rozliczane bedzie w okresach miesiecznych z dotu, na podstawie
zaakceptowanych przez Zamawiajacego raportéw. Raporty musza zawiera¢ co najmniej:
informacje o iloSci godzin ustugi oraz zakresie wykonanych czynno$ci. Raport zostanie
przekazywany Zamawiajacemu do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego raport
dotyczy. Zamawiajacy jest uprawniony do zgloszenia zastrzezen do tresci raportu oraz do
zwrécenia sie do Wykonawcy o dodatkowe wyja$nienia.

3. Maksymalna liczba godzin $wiadczonych przez Wykonawce w trakcie trwania Umowy nie
moze przekroczy¢ 1 440 godzin zegarowych.

4. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury VAT /rachunku, przy czym za dzien ptatno$ci uznaje sie dzien obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty jakie Wykonawca mogtby ponies¢
w zwigzKku z realizacja Umowy.

§ 4 Sposadb realizacji Umowy

1. Umowa musi by¢ wykonywana przy zachowaniu najwyzszej starannosci, w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Wykonawca ponosi wzgledem Zamawiajgcego wytaczng odpowiedzialno$¢ za jako$¢ i rezultaty
$wiadczonej ustugi opisanej w Przedmiocie Zamowienia.

3. Wykonawca, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby, zobowigzany jest wspoétpracowac
z podmiotem $Swiadczgcym ustugi finansowe dla Zamawiajgcego.

4. Wykonawca decyduje o miejscu i czasie wykonania czynnosci sktadajacych sie na realizacje
ustugi. Zamawiajgcy moze przy tym, w razie takiej koniecznosci, wnosi¢ o osobiste spotkanie
z przedstawicielem Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgacego (organizowane w godzinach pracy
Zamawiajacego, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-16:00).

§ 5 Obowiazek poufnosci

1. Wykonaweca, z zastrzezeniem ustepu 2, zobowigzuje sie do zachowania poufno$ci wszelkich
dotyczacych Zamawiajacego danych i informacji poufnych uzyskanych w jakikolwiek sposéb
w zwigzku z realizacjg Umowy, w tym do:
1.1.Zabezpieczenia tych informacji przed utrata, znieksztalceniem oraz dostepem
nieupowaznionych os6b trzecich,
1.2. Wykorzystania tych informacji wytacznie w celu wykonania Umowy.



2.

2

4,

Jezeli ujawnienie danych, o ktérych mowa w pkt.1 przez Wykonawce jest wymagane na
podstawie przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, Wykonawca poinformuje
Zamawiajacego o przyczynach i zakresie ujawnionych danych, chyba ze bytoby to sprzeczne
z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.

Wykonawca zobowiazuje sie do poinformowania wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje
Umowy o obowiazkach w zakresie zachowania poufnosci.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za naruszenie obowigzku zachowania poufnos$ci przez
osoby zaangazowane w wykonanie Umowy.

§ 6 Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna:

1.1. za zwtoke w wykonywaniu obowigzkéw wynikajacych z Umowy - w wysokoséci 50 Euro
(stownie: pie¢dziesigt Euro 0/100) za kazdy dzien zwtoki, z zastrzezeniem pkt.1.4.;

1.2. za realizacje Umowy przez osobe niewskazang w Umowie i niezgloszong
Zamawiajgcemu do akceptacji - 500 Euro (stownie: pie¢set Euro 0/100) kazdorazowo za
kazdy stwierdzony przypadek;

1.3. za naruszenie przez Wykonawce zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 5 - w wysokosci
5000 Euro (stownie: pie¢ tysiecy Euro 0/100) za kazdy stwierdzony przypadek;

1.4. za odstagpienie od realizacji Umowy z przyczyn za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi
Wykonaweca, tj. razacej niedbato$ci w wykonywaniu Umowy, nie $wiadczeniu ushugi
powyzej 20 dni kalendarzowych - w wysokosci 10 000 Euro (stownie: dziesie¢ tysiecy
Euro 0/100).

2. Kary umowne podlegajg sumowaniu.

3. Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z nalezytego mu wynagrodzenia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ kar umownych.

§ 7 Wykaz os6b

Osobami uprawnionymi do realizacji Umowy sa:
ze strony Zamawiajgcego:

§ 8 Postanowienia koncowe

Waluta rozliczeniowa pomiedzy Stronami jest Euro.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemne;j.

Umowe sporzadzono w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Spory wynikajgce z Umowy beda rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
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Zamawiajacy Wykonawca



