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Zamawiajacy
1. Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajacym jest Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego Pro Civis z siedzibg w Kielcach (25-604),
przy ulicy Szkolnej 36a, e-mail: office@procivis.org.pl, wpisana do Rejestru Stowarzyszen, Innych
Organizacji Spotecznych i Zawodowych, Fundacji oraz Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej oraz Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem
KRS: 0000298129; NIP: 525-24-20-164

Przedmiot zamowienia

2. Rodzaj zaméwienia
Ustugi ,
3. Wspdlny Stownik Zamoéwien Publicznych (CPV)

79412000-5 - ustugi doradcze w zakresie zarzadzania finansami
79221000-9 - ustugi ksiegowe i audytowe

79211110-0 - ustugi zarzadzania listami ptac

79211120-3 - ustugi rejestracji sprzedazy i nabycia
79211200-8 - ustugi kompilacji deklaracji finansowych

4. Szczeg6towy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi zarzadzania finansowego Projektem pt.,Rural RDI
millieus in transition towards smart Bioeconomy Clusters and Innovation Ecosystems” /RDIZCIuB/,
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wspoétfinansowanym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg
Baltic Sea Region, Priorytet 1. Capacity for innovation, Cel szczeg6towy: 1.2. Smart specialization: To
enhance growth opportunities based on increased capacity of innovation actions to apply smart
specialization approach.

Zamawiajgcy jest Partnerem w w/w projekcie. Czasokres rzeczowej realizacji Projektu to: pazdziernik
2017-wrzesien 2020, przy czym finansowe zamkniecie Projektu nastapi 31 grudnia 2020 roku.
Raportowanie odbywa sie w systemie pétrocznym. Walutg rozliczeniowg Projektu jest Euro.

Projekt RDI2CIuB ma na celu rozwo6j bio-gospodarki w obszarach wiejskich i podmiejskich, poprzez
m.in.

e opracowanie Regionalnych Profili Bio-gospodarczych dla pieciu regionéw partnerskich
wspierajacych wdrazanie Inteligentnych Specjalizacji w bio-gospodarce na obszarach
wiejskich i podmiejskich

e Wspieranie innowacji i zaangazowania MSP we wdrazanie Projektéw opartych na
nowoczesnych technologiach w bio-gospodarce.

Zakres kompleksowej ustugi zarzadzania finansowego Projektem obejmuje:
1. ustuge doradztwa dot. zarzadzania finansami oraz

2. ustuge obstugi ksiegowej Projektu

Ad. 1.
Ustuga doradztwa w zakresie zarzadzania finansami zawiera¢ bedzie w szczegdlno$ci nastepujace
elementy:

e kompleksowe sporzadzanie raportéw finansowych wraz z zatgcznikami, zgodnie z zasadami
rozliczania Programu Interreg BSR zawartymi m.in. w Podreczniku pt. ,Programme Manual for
the period 2014 to 2020”, wersja nr 4, dostepnym na stronie Programu Interreg BSR:
www.interreg-baltic.eu, oraz z ,Materiatem Pomocniczym dla beneficjentéw programu Interreg
BALTIC SEA REGION 2014-2020” dostepnym na stronie Centrum Projektéw Europejskich
(ktére pelni funkcje Kontrolera pierwszego stopnia w programach wspotpracy
miedzyregionalnej i transnarodowej Interreg 2014-2020) - www.cpe.gov.pl, jak réwniez
z prawodawstwem krajowym i unijnym;

e biezaca kontrole wydatkéw w zakresie zgodnosci z budzetem Projektu, harmonogramem
ptatnosci oraz wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie Interreg
BSR;

e kontrole dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacja Projektu, w tym zgodnosci
z przepisami krajowymi i unijnymi;

e opisywanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z wytycznymi Programu Interreg BSR, w tym
kwalifikowanie odpowiednich wartosci do kosztéw Projektu, zgodnie z Liniami Budzetowymi
Projektu (BL);

e nadzor finansowy nad prawidtowoscig realizacji Projektu i planowanie wydatkéw na kolejne
okresy sprawozdawcze;

e doradztwo majgce na celu wsparcie Zamawiajacego w dziataniach majgcych wptyw na proces
rozliczania finansowego i zakoniczenia Projektu;

e wspolprace z personelem Projektu, zwtaszcza z Koordynatorem Projektu;

e monitorowanie wszelkich zmian w wytycznych programowych oraz innych regulacji prawnych
majgcych wplyw na prawidtowe rozliczenie Projektu, przy zachowaniu instrukcji
wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej, planu kont, itp.;

e udziat w spotkaniach zespotu Projektowego, jesli zajdzie taka potrzeba (udziat moze sie
odbywac poprzez telekonferencje);
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Ad. 2.
Ustuga

jednorazowy udziat reprezentanta Wykonawcy w jednodniowym, bezptatnym spotkaniu
szkoleniowym organizowanym przez Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie w
IV kwartale br. (4 terminy do wyboru, przy czym Zamawiajgcy ustali wspdlnie z Wykonawcg
jeden pasujacy termin);

udziat reprezentanta Wykonawcy w spotkaniu Partneréw Projektu, jesli zajdzie taka wyrazna
potrzeba, przy czym nie wiecej niz 3 razy w Polsce i/lub poza granicami kraju. Spotkania
odbywac sie beda w jezyku angielskim. Koszty udziatu przedstawiciela Wykonawcy zostana
pokryte w ramach odrebnej umowy, Oferenci powinni wzig¢ jednak pod uwage czas pracy
reprezentanta, ktory nie zostanie pokryty w ramach odrebnej umowy, a ktéry wynosi¢ moze
nie wiecej niz 48 godzin tacznie;

asyste podczas ewentualnej kontroli Projektu, tak w trakcie jego realizacji, jak i po jego
zakonczeniu.

obstugi ksiegowej Projektu zawiera w szczegdlnosci nastepujace elementy:

dostosowanie planu kont do wymogéw realizacji Projektu w pierwszym miesigcu jego
realizacji, w tym opracowanie suplementu do polityki rachunkowos$ci na potrzeby realizacji
niniejszego Projektu;

ewidencjonowanie obrotéw na kontach zwigzanych z realizacjg Projektu;

realizacje ptatnos$ci z wyodrebnionych na potrzeby Projektu kont bankowych;

obstuge ksiegowg (w zakresie podatkowym i ubezpieczeniowym) pracownikow
i wspotpracownikéw Projektu;

prowadzenie dokumentacji podatkowej, na ktorg sktadajg sie ewidencje srodkéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych, ewidencje wyposazenia;

weryfikacje, pod wzgledem 6 rachunkowym i formalnym, dokumentéw ksiegowych
otrzymanych od kontrahentéw i wspéipracownikéw oraz informowanie o ewentualnych
brakach/wadach we wskazanych dokumentach niezwtocznie po ich stwierdzeniu;
sporzadzanie wymaganych przepisami prawa zeznan, deklaracji podatkowych, sprawozdan
statystycznych i finansowych oraz innych dokumentéw rozliczeniowych, ich podpisywanie
w granicach otrzymanych pelmomocnictw oraz terminowe przekazywanie do witasciwych
organéw;

prowadzenie obstugi ptacowej, w tym sporzadzanie listy ptac wynagrodzen w ramach umoéw
o prace, sporzadzanie listy ptac wynagrodzen z umoéw cywilnoprawnych, sporzadzanie
i przesytanie do wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych miesiecznych
deklaracji rozliczeniowych oraz imiennych raportéw miesiecznych, sporzadzanie rocznych
informacji o dochodach, sporzadzanie iprzesytanie do witasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej;

przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw podatkowych oraz ubezpieczeniowych
w siedzibie Zamawiajgcego;

wydanie prowadzonej dokumentacji i dokumentéw zZrédtowych na kazde zZadanie
Zamawiajgcego.

5. Oferty czeSciowe, oferty wariantowe, zamowienia uzupelniajace

Nie dopuszcza sie sktadania, ani ofert czeSciowych, ani wariantowych.

Oferta powinna zawierac peten zakres ustug, zgodnie z przedmiotem zamdwienia przedstawionym
W niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci udzielania zaméwien uzupetniajgcych.
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Informacje o charakterze prawnym, finansowym i technicznym

6. Wadium/zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Nie przewiduje sie wadium/zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

7. Zaliczki

Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

8. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

8.1. Warunki udziatu w postepowaniu

0 zaméwienie moga ubiegac sie Oferenci, ktérzy spelniajg wszystkie ponizsze warunki:

1)

2)

3)

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamoOwienia - oSwiadczenie

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie warunku szczegdtowego.

Nalezy wypetni¢ Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Nie sa powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym - oSwiadczenie

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta polegajace w szczeg6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa;
c) pemieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Nalezy wypetni¢ Zalqcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia - o§wiadczenie

Warunek szczegbétowy - w postepowaniu mogg wzigé udziat Oferenci, ktérzy wykaza, ze
dysponuja lub bedg dysponowa¢ minimum 2 osobami, z kt6rych kazda tacznie:

- posiada co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu pelnej ksiegowosci organizacji
pozarzadowych i/lub spétek kapitatowych;

- posiada do$wiadczenie w $wiadczeniu kompleksowej ustugi zarzadzania finansowego dla
organizacji pozarzadowej i/lub spétki kapitatowej majgcych swoje siedziby na terenie Polski
w ramach co najmniej jednego miedzynarodowego projektu (finansowanego np. ze Srodkéw
zewnetrznych pochodzacych z UE, Banku Swiatowego) trwajacego nie krécej niz przez okres
6-ciu kolejnych miesiecy, o wartosci co najmniej 100 000,00 EUR lub réwnorzednej
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wyrazonej w innej walucie (przeliczonej po $rednim kursie Komisji Europejskiej, z miesigca
ogtoszenia niniejszego zapytania, dostepnym na stronie:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm);

- posiada znajomo$¢ jezyka angielskiego co najmniej na poziomie B2.

Nalezy wypetic¢ Zatqcznik nr 3 oraz nr 5 do Zapytania ofertowego.

4) Posiadajg wiedze i doswiadczenie

Warunek szczegétowy - w postepowaniu moga wzia¢ udziat Oferenci, ktérzy w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonali:
- co najmniej 5 zamdwien, polegajacych na swiadczeniu kompleksowej ustugi zarzadzania
finansowego dla organizacji pozarzadowej i/lub sp6tki kapitatowej majacych swoje siedziby
na terenie Polski, kazdorazowo trwajacych nie krécej niz przez okres 6 kolejnych miesiecy;
- co najmniej jedno z w/w 5 zamowien polegato na $wiadczeniu kompleksowej ustugi
zarzadzania finansowego dla organizacji pozarzadowej i/lub spétki kapitatowej majacych
swoje siedziby na terenie Polski w ramach miedzynarodowego projektu, (finansowanego np.
ze $rodkéw zewnetrznych pochodzacych z UE, Banku Swiatowego) trwajacego nie krécej niz
przez okres 6 kolejnych miesiecy, o wartosci co najmniej 100 000,00 EUR lub rownorzednej
wyrazonej w innej walucie (przeliczonej po $rednim kursie Komisji Europejskiej, z miesigca
ogloszenia niniejszego zapytania, dostepnym na stronie:
http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm);
Nalezy wypetnic¢ Zalqcznik nr 3 oraz nr 4 do Zapytania ofertowego.
5) Przedstawia oferte przygotowana wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 1 do
niniejszego zapytania i zatacza do niej wszystkie niezbedne zatgczniki.

8.2. Ocena spelniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Oferent musi speilnia¢ wszystkie wyZej wymienione warunki udzialu w postepowaniu, ktdre
oceniane s3 zero - jedynkowo (wedlug formutly: spelnia - nie speinia). Brak spetnienia
ktoregokolwiek z w/w warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie skutkowat odrzuceniem Oferty.

Wszystkie zataczniki nalezy wypemié tak, by jednoznacznie wskazywaty na spelnianie opisanych
warunkow udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwo$ci wezwania Oferenta do potwierdzenia spelnienia
wybranych lub wszystkich warunkéw wymaganych w Zapytaniu ofertowym lub do udzielenia
dodatkowych wyjasnien. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Zgdania od Oferentéw dowodéw
potwierdzajacych zadeklarowane w oswiadczeniach oraz w wykazie doswiadczenie, a w przypadku
zadeklarowanej znajomosci jezyk angielskiego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji
deklarowanego poziomu znajomosci jezyka podczas rozmowy telefonicznej, poprzez Skype, itp.

9. Informacja o dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Oferenci wraz z Oferta

1) Oswiadczenie o braku powiqgzan kapitatowych lub osobowych wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego
Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego

3) Oswiadczenie o wykonanych zaméwieniach wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4
do Zapytania ofertowego
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4) Oswiadczenie dotyczqce wykazu oséb wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

Nieztozenie ktéregokolwiek lub wszystkich wyzej wymienionych dokumentéw lub ztozenie ich
w takiej formie, z ktérej nie bedzie jednoznacznie wynikato spetnienie w/w warunkéw bedzie
skutkowato odrzuceniem Oferty.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetniania dokumentéw tylko w przypadku:
a) oczywistych omytek pisarskich,
b) oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) innych omytek polegajacych na niezgodnosci Oferty z niniejszym Zapytaniem ofertowym,
niepowodujgcych istotnych zmian w tresci Oferty.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze dokumenty objete tajemnicg przedsiebiorstwa ztozone przez Oferentéow
nie beda udostepniane innym Uczestnikom postepowania, a dane osobowe zawarte w Ofertach beda
wykorzystywane na potrzeby procesu oceny ofert i realizacji ustugi objetej Zapytaniem ofertowym.

Procedura

10. Tryb udzielenia zaméwienia

1) Zamawiajacy jest podmiotem, ktéry nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych. W zwigzku z tym, Ze niniejsze zamdéwienie
jest wspoétfinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Interreg BSR, postepowanie toczy sie w oparciu o:
- ,Programme Manual for the period 2014 to 2020”,
- zasade konkurencyjnosci okreslong w Ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
- oraz o zasade konkurencyjnosci okreslong w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 wrzesnia 2016r. i inne
aktualnie obowigzujgce przepisy.

11. Kryteria oceny ofert

Wybér najkorzystniejszej Oferty dokonany zostanie na podstawie zryczattowanej proponowanej ceny
brutto za godzine $wiadczenia ustugi wykonania przedmiotu zaméwienia.

12. Opis sposobu obliczenia oceny Oferty:

1) Sposéb przyznania punktéw w kryterium cena odbedzie sie wedtug nastepujacego wzoru:
cena = cena oferty najnizszej/cena oferty badanej x 100

2) Za najkorzystniejszg Oferte, Zamawiajacy uzna Oferte z najnizsza cena, ktéra otrzyma
najwyzsza/maksymalng liczbe punktéw - 100 pkt, sposrdd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Oferty zostang sklasyfikowane z zastosowaniem powyzszego wzoru.

3) W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert okaze sie rownowazne cenowo, Zamawiajacy zwraci
sie do Oferentéw o przedstawienie ofert dodatkowych w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
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4) Jezeli cena Oferty wyda sie razaco niska w stosunku do zakresu przedmiotu zamoéwienia
i wzbudzi watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwoséci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami oKkreslonymi przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy zwroéci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddéw dotyczacych elementéw Oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuci Oferte Oferenta, ktory nie ztozy wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze Oferta
zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Informacje administracyjne

13. Sposéb upublicznienia Zapytania ofertowego
Strona internetowa Zamawiajgcego: www.procivis.org.pl

14. Termin oraz miejsce skladania ofert

Termin sktadania ofert uptywa dnia 27 pazdziernika 2017r.
Oferte mozna sktadac:
1) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w godzinach pracy biura, tj. od 8:00 do 16:00ej
2) lub poczta na adres siedziby Zamawiajacego, przy czym za date ztozenia oferty przyjmuje sie
date wptywu do siedziby Zamawiajacego.

15. Osoby do kontaktu

Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami jest Pani Dorota Lasocka, d.Jasocka@procivis.org.pl.

16. Termin zwigzania Oferta

Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych liczonych od ostatniego dnia terminu
sktadania ofert, tj. od 27 pazdziernika 2017.

17. Sposéb sporzadzenia Oferty

1) Oferenci zobowigzani s3 zapozna¢ sie doktadnie =z informacjami zawartymi
w Zapytaniu ofertowym i przygotowac Oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym
dokumencie.

2) Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedng Oferte.

3) W przypadku gdy osoba podpisujgca Oferte nie jest upowazniona do zaciggania zobowigzan
w imieniu Oferenta nalezy dotaczy¢ wlasciwe Pelnomocnictwo.

4) Oferte mozna sktada¢ wylacznie na formularzu, ktérego wzdér przedstawiono
w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wraz z Oferta konieczne jest ztoZenie
dotaczonych jako wzor zataczniké$w nr 2-5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

5) Oferta zawiera¢ bedzie ryczattowy, godzinowy Kkoszt brutto wykonania przedmiotu
zamdwienia wyrazony w Euro. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamoéwienia
powinny by¢ skalkulowane w ryczattowej cenie brutto za godzine przedstawionej w Ofercie.

6) W przypadku rozbieznosci, co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote
wpisang stownie.
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7) Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach, na ktérych nalezy umiesci¢ dopisek:
,Zapytanie ofertowe nr 1/RDIZCluB/2017.

8) Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

9) Oferta powinna zosta¢ podpisana, a kazda jej strona (wraz z zatgcznikami) powinna by¢
parafowana przez osobe umocowang do reprezentowania Oferenta. Jesli Oferent bedacy osoba
fizyczna osobi$cie podpisuje/parafuje Oferte, wéwczas nie ma koniecznosci zatgczania do
Oferty dokumentu potwierdzajagcego umocowanie osoby podpisujgcej, w kazdym innym
przypadku taki dokument jest wymagany.

10) Wszystkie kartki Oferty powinny by¢ trwale spiete oraz ponumerowane.

11) Dokumenty sktadajgce sie na Oferte powinny by¢ przedstawione w oryginale.

18. Termin publikacji oceny nadestanych ofert

Oferty zostang ocenione do 30 pazdziernika 2017r.
Informujaca o rozstrzygnieciu Zapytania ofertowego zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz przestana drogg elektroniczng do Oferentéw, ktérzy ztozyli Oferty.

19. Zawarcie umowy

W przypadku gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym/bedzie uchylat sie
od podpisania umowy w terminie 7 dni kalendarzowych od daty opublikowania wynikéw, mozliwe
jest podpisanie umowy z kolejnym Oferentem, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

20. Zmiany zapytania

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert w nim
przewidzianym. Zamawiajacy przedituzy woéwczas termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne
z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

21. Uniewaznienie

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznia Zapytania ofertowego w szczegélnosci gdy:

1) wszystkie oferty ztozone w postepowaniu podlegaja odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej Oferty lub Oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy ma przewidziang na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia w budzecie Projektu,
chyba Ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej Oferty;

3) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzie;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie udzielenia zamdwienia;

5) jezeli podmiot/podmioty biorace udziat w postepowaniu wptynety na jego wynik
w sposéb sprzeczny z prawem lub Wytycznymi.
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22. Zmiany umowy

W przypadku gdy nie jest mozliwe zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia w okre$lonym
w umowie terminie z przyczyn nie wynikajacych bezposrednio z winy Oferenta - Zamawiajgcy moze
wydtuzy¢ termin realizacji umowy.

23. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy moze odrzuci¢ Oferte, jezeli:

1)
2)
3)
4)
5)

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

nie spetnia kryteriéw okreslonych w zapytaniu,

nie zawiera wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego zatacznikéw.

24. Termin realizacji umowy

Termin realizacji umowy jest zgodny z czasem realizacji rzeczowej Projektu oraz z czasem jego
formalnego zakonczenia, tj. niezwtocznie od wyboru Oferenta oraz podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2020 (przy czym 30 wrzes$nia 2020 roku zakonczy sie realizacja rzeczowa Projektu, a tym
samym kwalifikowalnos$¢ wydatkéw).

25. Waluta rozliczeniowa

Walutg rozliczeniowa Projektu jest Euro. Oferty powinny zawiera¢ ryczaltowa stawke godzinowg
brutto przedstawiona w Euro.

Realizacja zamoOwienia

26. Sposoéb realizacji ustugi

Ustuga musi by¢ realizowana z zachowaniem zasady poufnosci wszelkich informacji i danych
uzyskanych w trakcie realizacji Projektu.

Ustuga musi by¢ wykonywana przy zachowaniu najwyzszej starannosci, w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wybrany Wykonawca ponosi wzgledem Zamawiajgcego wytaczng odpowiedzialno$¢ za jako$c¢
i rezultaty Swiadczonej ustugi.

Wykonawca w ramach realizacji zaméwienia, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby,
zobowigzany bedzie do wspotpracy z podmiotem $wiadczacym ustugi finansowe dla
Zamawiajgcego.

Wykonawca decydowac bedzie o miejscu i czasie wykonania czynnosci sktadajacych sie na
realizacje ustugi. Zamawiajgcy bedzie mdgt przy tym, w razie takiej koniecznosci, wnosic
o osobiste spotkanie z przedstawicielem Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego
(organizowane w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do pigtku, w godzinach
8:00-16:00).
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Ustuga $wiadczona bedzie przez osoby wskazane przez Wykonawce w ofercie (w ramach
Wykazu 0s6b). Jakakolwiek zmiana w tym zakresie wymaga¢ bedzie zgody Zamawiajacego
wyrazonej na piSmie pod rygorem niewaznosci i konsekwencji opisanych w umowie. Nowe
osoby powinny posiada¢ do$wiadczenie i kwalifikacje nie mniejsze niz wymagane w zapytaniu
ofertowym. Zamawiajagcy ma prawo zgloszenia zadania odsuniecia osoby niezgloszonej
i niezaakceptowanej od realizacji zaméwienia w przypadku nienalezytego $wiadczenia ustugi
przez dang osobe.

Realizacja ustugi podlegaé bedzie comiesiecznemu raportowaniu (wedtug miesiecy
kalendarzowych). W tresci raportéw Wykonawca poda co najmniej: informacje o ilo$ci godzin
ustugi oraz zakresie wykonanych czynnosci. Raport powinien zosta¢ przekazywany
Zamawiajagcemu do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego raport dotyczy.
Zamawiajacy bedzie uprawniony do zgtoszenia zastrzezen do tresci raportu oraz do zwrdécenia
sie do Wykonawcy o dodatkowe wyjasnienia. Zaakceptowany przez Zamawiajgcego raport
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT /rachunku.
Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczane bedzie w okresach miesiecznych, zgodnie
z zaoferowang godzinowg stawka ryczattowg w walucie rozliczeniowej Projektu, tj. w Euro.
Wynagrodzenie to obejmowac bedzie wszelkie koszty i wydatki jakie Wykonawca bedzie mogh
ponie$¢ w zwigzku z wykonaniem zamdéwienia. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo
do jakichkolwiek dodatkowych roszczen w tym zakresie.

Dodatkowe warunki wykonania zaméwienia okresla Wzér Umowy, stanowiacy Zatgcznik nr
6 do niniejszego Zapytania ofertowego.

27. Zataczniki

W mN e

6.

Formularz oferty

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Wykaz wykonanych zamoéwien

Wykaz oséb

Wzér umowy

Zataczniki stanowig integralna cze$¢ tresci Zapytania ofertowego.



