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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku ze skfadaniem wniosku o dofinansowanie projektu w ramach dziatania 2.2 ,Wsparcie na
rzecz zarzadzania strategicznego przedsiebiorstw oraz budowy przewagi konkurencyjnej na rynku”, typ
1 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego PRO
CIVIS (dalej zwana ,,Zamawiajgcym”) zaprasza do skiadania ofert na opracowanie w ramach projektu
20 analiz potrzeb rozwojowych wraz z planem rozwoju dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw z
wojewodztwa mazowieckiego.

I Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie 20 analiz potrzeb rozwojowych wraz z planem rozwoju
dla mikro, malych i srednich przedsiebiorcow z terenu Mazowsza zgodnie z:

1. Szczegdtowym opisem przebiegu i sposobu wykonania plandw rozwojowych zawartych w
Regulaminie Konkursu- zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

2. Minimalnym wzorem Planu Rozwojowego dla mikro i matych Przedsiebiorcow zatrudniajacych
do 25 pracownikow — zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego

3. Minimalnym wzorem Planu Rozwojowego dla Przedsiebiorcdw zatrudniajgcych powyzej 25
pracownikow — zatacznik nr 6 do Zapytania ofertowego

Przy czym :

e analiza potrzeb rozwojowych i sporzadzenie Planu rozwojowego dla mikro Przedsiebiorcow
nie moze przekroczy¢ 40 godzin zegarowych

e analiza potrzeb rozwojowych i sporzagdzenie Planu rozwojowego dla malych Przedsiebiorcow
zatrudniajacych do 25 pracownikow nie moze przekroczyé 65 godzin zegarowych

e analiza potrzeb rozwojowych i sporzadzenie Planu rozwojowego dla malych Przedsiebiorcow
zatrudniajacych od 26 pracownikow nie moze przekroczyc 87 godzin zegarowych

e analiza potrzeb rozwojowych i sporzadzenie Planu rozwojowego dla S$rednich
Przedsiebiorcow nie moze przekroczy¢ 123 godzin zegarowych

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umow z taka liczbg Oferentdw, ktdra jest niezbedna,
aby zrealizowa¢ zadanie przewidziane w projekcie w opisie przedmiotu zamdéwienia. Umowy zlecenia
zostang podpisane z Oferentami, ktorzy uzyskajg najwyzszg liczbe punktdw oraz zostang zaakceptowani
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Stowniku Zamowien:
79410000-1 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania

Termin wykonania zaméwienia:

Realizacja przedmiotu zamdwienia przewidziana jest w okresie od dnia podpisania umowy wsparcia z
PARP (4. od okoto pofowy grudnia 2016 r.) do 31 pazdziemika 2018 r.
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II. Warunki udzialu w postepowaniu

Min. 10 opracowanych planow rozwoju/strategii przedsiebiorstwa w ciggu ostatnich 3 lat przed
ogtoszeniem konkursu — konieczne referencje.

Referencje powinny zawierac:

jednoznaczne wskazanie osoby, ktdrej dotycza (imie i hazwisko);

dane firmy, ktdra wydaje referencje;

zakres ustugi, ktorej referencje dotyczg oraz opinie na jej temat;

dane kontaktowe do podmiotu wydajgcego referencje (wraz z osobg kontaktowg).

HWN

III. Forma i termin skladania ofert

Oferty powinny zawierac:

1. CV Oferenta zawierajgcego zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajacego.
2. Formularz ofertowy zawierajacy cene brutto za zrealizowanie 1 godziny doradczej (ewentualne
koszty dojazdu i noclegu Oferent pokrywa we wilasnym zakresie) - Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.
3. Wykaz wykonanych strategii lub plandw rozwoju firm w okresie od grudnia 2012 r. do grudnia
2015 r. w ujeciu tabelarycznym oraz - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.?
4, Oswiadczenia - Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego:
a) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym i Wspdtpartnerami Projektu podpisane
przez osobe lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta
b) Oswiadczenie Oferenta, iz wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
przez PARP
c) Oéwiadczenie Oferenta, iz w okresie zwigzania umowa z Zamawiajacym fgczne
zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekroczy 276 godzin
miesiecznie

Dokumenty nalezy skladac:

= w formie elektronicznej na adres: _d.kuznowicz@procivis.org.pl
lub

= pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres: Fundacja Edukacji i Dialogu Spotecznego "PRO
CIVIS" ul. Madalihskiego 23a/57, 02-513 Warszawa

Termin zlozenia oferty do konca dnia: 29.02.2016 r.

! Oferent zobowigzany jest do przedstawienia referencji od firm wymienionych w zatgczniku nr 2 w dniu
podpisania umowy z Zamawiajgcym
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Iv. Kryteria oceny oferty

1) Kryterium doswiadczenia w prowadzeniu doradztwa
Kryterium bedzie oceniane w skali 0 - 20 pkt.
Liczba przyznanych punktow uzalezniona jest od ilosci wykonanych plandw lub strategii rozwoju.

W celu udokumentowania doswiadczenia nalezy przedtozy¢ wykaz wykonywanych planow lub strategii
rozwoju firmy zawierajgcy:

= nazwe firmy dla ktdrej opracowano plan rozwoju / strategie przedsiebiorstwa

* e-mail do przedstawiciela firmy

= telefon do przedstawiciela firmy

Punkty za kryterium doswiadczenie w opracowywaniu plandw lub strategii rozwoju firmy zostang
przyzhane nastepujgco:

= 10 - plandw lub strategii rozwoju — 0 pkt.
= 11 - 15 plandéw lub strategii rozwoju — 10 pkt.
= 16 i wiecej plandw lub strategii rozwoju — 20 pkt.
2) Kryterium ceny
Kryterium bedzie oceniane w skali 0 - 80 pkt.

Cena musi by¢ adekwatna do zleconych do wykonania zadan. Powinna zostac¢ podana w kwocie brutto
za 1 przeprowadzong godzine doradztwa (60 min.). Cena powinna uwzgledniaé¢ koszty dojazdu oraz
ewentualnego noclegu.

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszych ofert w oparciu o
nastepujacy wzor:

_ _Cena najnizszej zlozonej oferty < 80
Cena badanej oferty

liczba punktéw

W przypadku niezaakceptowania kandydatury Oferenta przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomimo spetienia powyzszych kryteriow Zamawiajacy wskaze do wykonania
przedmiotu zamowienia kolejnego Oferenta z listy z najwyzszg liczbg uzyskanych punktow.

W przypadku przekroczenia budzetu przeznaczonego na realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajacy
zastrzega mozliwosé negocjaciji ceny z Oferentami, ktdrzy uzyskali najwyzszg liczbe punktdw.

V. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacji gdy:
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1. Wszystkie oferty, ktore wplynety w danym postepowaniu byly wadliwe i nie mozna usungc ich
wad.
2. W toku postepowania ujawniono hiemozliwg do usuniecia wade postepowania uniemozliwiajaca
zawarcie zgodnej z Projektem umowy.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od udzielenia zamdwienia w sytuacji:
a. Nie otrzymania dotacji z PARP na realizacje projektu o ktdrym mowa na wstepie
zapytania ofertowego
b. Nieosiggniecia porozumienia w Oferentem w wyniku prowadzonych negocjaciji,
o ktdrych mowa w pkt. IV

VI. Osoba do kontaktow

Damian Kuznowicz, d.kuznowicz@procivis.org.pl, 22 416 91 86

VII. Wykaz zatacznikow

Zatacznik 1. Formularz ofertowy

Zatacznik 2. Wykaz wykonanych strategii lub plandw rozwoju firm

Zatacznik 3. Oswiadczenia

Zatacznik 4. Szczegotowy opis przebiegu i sposobu wykonania planow rozwojowych

Zatacznik 5. Minimalny wzdr planu rozwoju dla mikro i matych Przedsiebiorcéw zatrudniajgcych do 25
pracownikdow

Zatacznik 6. Minimalny wzor planu rozwoju dla Przedsiebiorcow zatrudniajgcych powyzej 25
pracownikdw
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